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1. OBJETIVO

Este documento describe la forma en que se debe realizar la limpieza y sanitizacion de las
diferentes &reas de la planta.

2. ALCANCE

Este procedimiento debe ser aplicado en todas las areas de la planta que se dividen:
Zona 1: Recepcion de maiz, silos y materias primas
Zona 2: Produccion (maceracion, molienda, separacion, secado de
almidon, secado de gluten, secado de germen, fibra, modificado, riles y
areas conexas)
Zona 3: Refineria
Zona 4: Planta de agua
Zona 5: Bodegas
Zona 6: Laboratorio
Zona 7: Areas exteriores
Zona 8: Area interior de planta
Zona 9: Oficinas administrativas y bafios

3. RESPONSABLES

Personal de area: es el responsable de ejecutar la limpieza segun lo indicado por
el jefe de area.

Jefe de area: es el encargado de dar a conocer las actividades que debe ejecutar
cada personal de area y suministrar los recursos necesarios para su adecuada
aplicacion.

Analista de Turno: es el encargado de liberar los equipos que fueron lavados
mediante ATP.

4. REFERENCIAS

Reglamento Sanitario de los Alimentos D.S. N°977/96
Codex Alimentario

Lay out de la planta

Instructivos de limpieza de equipos I-PRO-16 y I-PRO-27

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.
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5. DEFINICIONES

Limpieza: eliminacion de tierra, de residuos de materia organica, polvo u otra materia
objetable.

Sanitizacion: reduccién del nUmero de microorganismos a un nivel que no de lugar a
contaminacién nociva del alimento, sin menoscabo de la calidad de él, mediante
agentes quimicos y/o métodos higiénicamente satisfactorios.

Contaminacion: presencia de materias extraflas que alteran o modifican las
propiedades fisicas, quimicas, biolégicas y/o radioactivas en un area o producto,
tendiendo a deteriorar su calidad, lo que puede degradar su utilizacion y/o constituir
un riesgo para la salud humana.

Zona de Acopio: Sector designado exclusivamente al almacenaje temporal de
desechos de la empresa.

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Cada actividad sera llevada a cabo segun instrucciones de trabajo e indicaciones de
acuerdo a cada zona del alcance y se realizara la limpieza y/o sanitizacion de los equipos
que la integran, asegurando que ningln equipo contenga producto en su interior y/o que
toda la . La frecuencia y verificacion de la limpieza de cada zona quedard registrada en los
registros estipulados en cada una de las nueve zonas de limpieza. La limpieza sera
realizada por el personal que sea designado por el supervisor.

Todas las operaciones que impliquen la aplicacion de hipoclorito de sodio deben ser
preparadas y utilizadas por el personal segun lo indicado en los Anexos N° 2 al 4 a fin de
asegurar su efecto desinfectante en ambientes y superficies.

6.1 Protocolo de Limpieza

Toda area que requiera limpieza debera mantener ordenados, limpios, guardados y
segregados los utiles tomando como referencia los siguientes criterios:

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.
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LABOR:

+ Sanitizacion
- Manipulacion de producto

Aseo

IDENTIFICACION
SEGREGACION

En esta categoria se incluyen aquellas areas
donde se manipulan productos terminados
(Ejemplo: Salas de envasado) y/o aquellos
equipos / superficies que requieren un grado
superior de limpieza (Ejemplo: mallas en
planta molienda).

Los utensilios deben diferenciarse bien sea
mediante identificacion (Ejemplo: “SOLO
TAMIZ ALMIDON

ALIMENTICIO”) o mediante codigo de
colores (Ver anexo 6).

Por ejemplo: el cepillo utilizado para limpieza

Todos aquellos implementos utilizados para
mantener la limpieza del area (techos, pisos,
muros, mesas, ventanas, fregaderos, etc.)
deben mantenerse segregados de los Utiles
Clasificacion A.

Los utensilios deben
diferenciarse bien sea mediante identificacion
del area a la que pertenece

(Ejemplo:  “REFINERIA”) o0
mediante codigo de colores (Ver anexos).

del tamiz, porufas utilizadas en salas de
envasado, escobillones para aplicacion de

quimicos sobre mallas, etc.

Area con Manejo de PPTT Alimenticio y/o Otras Areas

APLICA A: Areas Limpias
Ejemplo: Salas de envasado, sala de
microbiologia

6.1.1 Limpiezay Sanitizacion de Areas

Las actividades de limpieza se distribuyen segun las diferentes zonas productivas que
integran la planta, para lo cual se han elaborado instructivos de trabajo especificos, tales
como:

[-PRO-16 Instructivo Lavado de Equipos Molienda y Secado Almidén (Zona 2)
I-PRO-27 Instructivo Operacional Lavado de Equipos Refineria (Zona 3)

Para la limpieza y sanitizacion rutinaria de las zonas 6, 8 y 9 se aplica lo descrito en el
programa de limpieza de planta (anexo N°7) y en el anexos N° 2, 3y 4 de este documento.

6.1.2 Protocolo para Emergencias

En caso de emergencias bien sea a causa de bacterias, virus u otros posibles agentes de
contagio; se debe realizar la aspercion diaria de una solucion de hipolorito de sodio al 0.5%
(5000 ppm) en horarios maturinos y vespertinos de aquellas areas y/o superfies que
presentan flujo constante de personal (tales como bafios, casinos, porteria, entre otros)
mientras se mantenga la contingencia. Asi mismo serd necesario enfatizar en el adecuado
lavado de manos segun lo indicado en procedimiento POES-BPM-09 y P-PDR-13.

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.
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La solucién de hipoclorito de sodio debe ser preparada siguiendo las siguiente formulacion:
Cc*Vc=Cd=*Vd

Donde:

Cc: Concentracion de hipoclorito de sodio comercial (%)

Vc: Volumen a agregar de hipoclorito concentrado (ml)

Cd: Concentracion de solucién de hipoclorito de sodio que se desea obtener (%)

Vd: Volumen de solucién de hipoclorito de sodio que se desea preparar (ml)

Considerando que el hipoclorito de sodio comercial normalmente tiene una
concentracion del 5% (50000 ppm) y que la cantidad de solucién al 0.5% que se desea
preparar es 1 litro (1000 ml), entonces la cantidad de hipoclorito concentrado a utilizar
seria:

€ +V  0.5%*1000m

Cc 5% = 100m

Vc =

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.
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6.1.3 Zonal

La zona de limpieza #1 esté integrada por las areas de recepcion y almacenamiento de
maiz. A continuacién se detallan los equipos a limpiar, procedimiento a seguir,
implementos necesarios, frecuencia y responsables de estas labores.

- Zona de Muestreo:
Se realiza la remocion de las particulas gruesas de suciedad y granos como por
ejemplo: papeles, cartones o granos con escoba o escobillén y pala.
Frecuencia: Mensual o cada vez que sea necesario.
Registros Asociados: R-SIG-10
Responsable: Operador de area

Monitoreo: Jefe de Insumos & MM.PP
Verificacion: Laboratorio Control de Calidad

Pavo de Recepcion:

Se realiza un barrido a su superficie después de finalizar la recepcién de camiones con
maiz. Para la limpieza interior el operador baja al pavo y realiza remocion de las
particulas gruesas de suciedad de las paredes y fondo con escoba o escobillén y pala
paredes y fondo. Lo recopilado sale a través de la pre-limpiadora.

Frecuencia: Después de la descarga de cada camién o al final del dia.

Registros Asociados: R-SIG-10

Responsable: Operador de area

Monitoreo: Jefe de Insumos & MM.PP

Verificacion: Laboratorio Control de Calidad

- Pavo de Recepcion:
Se debe aplicar pesticida al detectarse presencia de gorgojos, para ello aplica fosfina
desde el pavo de descarga hasta el silo.
Frecuencia: Anual y cada vez que sea hecesario.
Registros Asociados: R-SIG-10
Responsable: Empresa Contratista Especializada
Monitoreo: Jefe de Insumos & MM.PP
Verificacion: Laboratorio Control de Calidad

- Tamices:
Se realiza limpieza de tamices de pre-limpiadora una vez por dia. Se realiza limpieza
guincenal de la pre-limpiadora, sacando las mallas para retirar lo que tenga adosado.

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.
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Frecuencia: Diario / Quincenal.

Registros Asociados: R-SIG-10
Responsable: Operador de &rea

Monitoreo: Jefe de Insumos & MM.PP
Verificacion: Laboratorio Control de Calidad

- Transportador Elevador 1y 2:
Se recoge el maiz u otros residuos que se juntan en la base de los elevadores utilizando
escoba y pala.
Frecuencia: Cuando se requiera
Registros Asociados: R-SIG-10
Responsable: Operador de area
Monitoreo: Jefe de Insumos & MM.PP
Verificacion: Laboratorio Control de Calidad

- Silos:
Los silos se vacian para contabilizar correctamente el maiz almacenado. Aprovechando
esta condicién se remueven las particulas gruesas de suciedad utilizando escobillén y
pala. Adicionalmente se deben levantar las rejillas de aireacion, remover, sacar polvo y
limpiar. Segun la frecuencia establecida debe realizarse una fumigacién correctiva con
fosfina.
Frecuencia: Minimo debe vaciarse un silo por mes o cuando se requiera / Minimo 1 vez
al afo realizar fumigacion y cuando se requiera
Registros Asociados: R-SIG-10, R-SIG-15
Responsable: Operador de area / Empresa Contratista Especializada
Monitoreo: Jefe de Insumos & MM.PP
Verificacion: Laboratorio Control de Calidad

6.1.4 Zona?

La zona de limpieza #2 estd integrada por las areas de produccion (maceracion,
molienda, separacién, secado de almiddn, secado de gluten, secado de germen, planta de
aceite, fibra, modificado, riles y areas conexas). A continuacion se detallan los equipos a
limpiar, procedimiento a seguir, implementos necesarios, frecuencia y responsables de
estas labores.

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.
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6.1.4.2 Molienda

- Molino #1. Molino #2. Molino #3. Tanque 1™ Molienda. Tanque 2% Molienda.
Tanque Lechada

Los molinos, se lavan exteriormente y se lava el buzdén toma de muestra. Los
estanques de primera y segunda molienda sirven de estanques de acopio para el
producto despichado de los otros estanques de molienda. Para control microbiol6gico
se les adiciona metabisulfito de sodio (aprox. 1 kg/h)..

Los estanques restantes de molienda son lavados interiormente con agua a presion
para retirar todos los residuos que se encuentren adosados a la superficie interna de
los estanques, luego se realiza un lavado con solucion de hipoclorito de sodio (20 1)
10%.

El exterior del estanque se lava aplicando agua y utilizando una esponja o escobillon
para la remocién de polvo y/o cualquier material extrafio.

Al estanque de agua de proceso, al ingresar en operacion luego del lavado, se le
adiciona metabisulfito de sodio (aprox. 1 kg/h).

Las piscinas correspondientes son lavadas y el agua de lavado se destina a planta de
riles.

Frecuencia: Antes de la elaboracibn de productos alimenticios o detencion

programada de molienda por un tiempo mayor a dos dias.

Registros Asociados: R-PRO-16 y Registro de andlisis de equipos, superficies y
ambiente

Responsable: Operador de area

Monitoreo: Jefe de Turno

Verificacion: Laboratorio Control de Calidad

- Lavadores de Fibra:

Equipos se lavan con agua a presion para retirar los residuos pegados al interior de
los cuerpos de lavado. Con un escobillon se aplica soda caustica sobre las mallas y
se deja actuar por 2 horas. Se realiza lavado, para retirar Soda, con agua a presion.
Se realiza circuito con solucion de hipoclorito de sodio 10%.

Frecuencia: Antes de la elaboracibn de productos alimenticios o detencién
programada de molienda por un tiempo mayor a dos dias.

Registros Asociados: R-PRO-16

Responsable: Operador de area

Monitoreo: Jefe de Turno

Verificacion: Laboratorio Control de Calidad

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.




PROCEDIMIENTO DE LIMPIEZA

(// PROMAIZ PLANTA PROMAIZ

) L Cod: POES-BPM-08
Fecha: 18/05/2018 Pagina: 9 de 45 Version: 02

6.1.4.3 Separacion

- Centrifuga Separadora Primaria. Centrifuga Concentrado de Gluten. Centrifuga
Middling:

Los equipos son desarmados para su lavado con abundante agua para retirar restos

de productos desde el interior. Se les hace pasar agua por la linea de ingreso de

producto. Se lavan los componentes en forma manual sélo con agua y esponja. Se

arman los equipos. Se realiza circuito con solucion de hipoclorito de sodio (20 I) al

10%.

Frecuencia: Antes de la elaboracion de productos alimenticios o detencién

programada de molienda por un tiempo mayor a dos dias.

Registros Asociados: R-PRO-16

Responsable: Operador de area

Monitoreo: Jefe de Turno

Verificacion: Laboratorio Control de Calidad

- Filtros Rotativos:

Se retiran las mallas y el rodillo interior, se realiza un lavado con escobilla para la
remocién de particulas gruesas de suciedad, luego se sumergen en una solucion de
hipoclorito de sodio (20 ) y se enjuagan.

El interior de los filtros se lava pasando una esponja para la remocion de suciedad y
con una solucién de hipoclorito de sodio al 10% y se enjuaga con abundante agua.
Frecuencia: Antes de la elaboracion de productos alimenticios o detencién
programada de molienda por un tiempo mayor a dos dias.

Registros Asociados: R-PRO-16

Responsable: Operador de area

Monitoreo: Jefe de Turno

Verificacion: Laboratorio Control de Calidad

- Lavadores de Almiddn (Ciclonetas):

Equipo es lavado con abundante agua para retirar la mayor cantidad de residuos que
pueda quedar en su interior. Se desarma equipo. Se lavan con agua, los
componentes uno por uno. Se arma equipo. Se realiza un ciclo de lavado con una
solucién de hipoclorito de sodio al 8%.

Frecuencia: Antes de la elaboracién de productos alimenticios o detencién
programada de molienda por un tiempo mayor a dos dias.

Registros Asociados: R-PRO-16

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.
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Responsable: Operador de area
Monitoreo: Jefe de Turno
Verificacion: Laboratorio Control de Calidad

6.1.4.4 Secado de Almidén

- Centrifuga Andritz:

En la detencién de la centrifuga, se realiza lavado automatico como parte del
proceso. Se abre la tapa de la centrifuga, se retiran restos de almidon usando
manguera con agua a presion. Se retiran los restos de agua, desde el interior de la
centrifuga, en forma manual y usando un recipiente adecuado para no dafar el
equipo. Se lava el interior de la tapa, se retiran restos con espatula, que pudiesen
guedar. Se lava nuevamente la tapa con agua a alta presion. Usando un pafio, se
aplica agua con cloro 10% en la superficie interna de la tapa. Se cierra la tapa de la
centrifuga. Se lava estanque que alimenta la centrifuga. Se realiza circuito de agua
con hipoclorito de sodio al 10%, usando el estanque que alimenta la centrifuga.
Frecuencia: Antes de la elaboracién de productos alimenticios o detencién
programada de linea de secado de almidon por un tiempo mayor a dos dias.
Registros Asociados: R-PRO-16

Responsable: Operador de area

Monitoreo: Jefe de Turno

Verificacion: Laboratorio Control de Calidad

- Mezcladora:

Se abre la tapa hombre del equipo y se procede a raspar con espatula y con un
escobillén se retiran los residuos, luego se realiza un lavado con agua a presion para
la remocién de almidon y se aplica una solucién de hipoclorito de sodio al 10% y se
procede a realizar un ciclo de enjuague.

Frecuencia: Antes de la elaboracién de productos alimenticios o detencién
programada de linea de secado de almidon por un tiempo mayor a dos dias.
Registros Asociados: R-PRO-16

Responsable: Operador de area

Monitoreo: Jefe de Turno

Verificacion: Laboratorio Control de Calidad

- Transportador Molino:
Se procede a retiran las tapas para realizar la remocion de suciedad con escobilla y
luego se lava el transportador con una solucién de hipoclorito de sodio al 10%. Se

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.
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destapa molino y se realiza remocion de almidon residual, y se lava con solucién de
hipoclorito de sodio al 10% y se enjuaga.

Frecuencia: Antes de la elaboracion de productos alimenticios o detencién
programada de molienda por un tiempo mayor a dos dias.

Registros Asociados: R-PRO-16

Responsable: Operador de area

Monitoreo: Jefe de Turno

- Camara de Combustion Secado Almiddn:

Se barre y limpia en seco. Se pasa escobilla de acero en el quemador para retirar el
hollin pegado. Los residuos se retiran con escobillon y pala.

Frecuencia: Antes de la elaboracién de productos alimenticios o detencién
programada de molienda por un tiempo mayor a dos dias.

Registros Asociados: R-PRO-16

Responsable: Operador de area

Monitoreo: Jefe de Turno

- Ducto de Secado:

Se abren tapas de inspeccion, se barre y se lava con agua a presion.
Frecuencia: Antes de la elaboracién de productos alimenticios o detencién
programada de molienda por un tiempo mayor a dos dias.

Registros Asociados: R-PRO-16

Responsable: Operador de area

Monitoreo: Jefe de Turno

- Recuperador de Polvo:

Se abre equipo, un operador ingresa al interior del mismo y con una espatula saca los
restos de almidon pegado. Se lava con agua a presion y con ayuda de un pafio, se
pasa agua clorada por las paredes internas del recuperador.

Frecuencia: Antes de la elaboracién de productos alimenticios o detencién
programada de molienda por un tiempo mayor a dos dias.

Registros Asociados: R-PRO-16

Responsable: Operador de area

Monitoreo: Jefe de Turno

- Envasado:

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.
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Se realiza barrido del area y con pafio se limpian las estructuras del sector y el
exterior de la tolva de envase y maquina de envasado. Se realiza hacia la tolva de
producto alimenticio, arrastre de 1 batch de almidon nativo industrial antes de
comenzar el envasado de almidén alimenticio. Durante las revisiones de area del
equipo BPM verifica orden y limpieza.

Frecuencia: Antes de la elaboracion de productos alimenticios o detencién
programada.

Registros Asociados: R-SIG-17 y R-PRO-15-1

Responsable: Operador de area

Monitoreo: Jefe de Turno

Verificacion: Equipo HACCP

- Mezcladora Almidén AM:

Se limpia el interior de la mezcladora con una escobilla para remover el material
adherido en esta, se aplica agua caliente y se drena por la parte inferior del equipo.
Posteriormente se aplica mediante rociador el desinfectante Drysan Duo a todo el
interior de la mezcladora y la boca de carga finalmente dejar secar a temperatura
ambiente.

Frecuencia: Al iniciar y finalizar la produccién de almidén moldeo.

Registros Asociados: R-PRO-14

Responsable: Operador de area

Monitoreo: Jefe de Turno

Verificacion: Laboratorio Control de Calidad

- Detector de Metales:

Se pasa un pafio suave a la superficie de la banda transportadora y marco sensor
para eliminar los excesos de almidon industrial (Ejemplo: almidones modificados) que
pudieran estar presentes, luego con pafio suave y seco se aplica sanitizante Drysan
Duo sobre la superficie de la banda transportadora y paredes del arco metalico que
posiblemente estén en contacto con la bolsa de producto terminado.

Frecuencia: Antes de utilizar el equipo.

Responsable: Operador de area

Monitoreo: Jefe de Turno

Verificacion: Equipo HACCP

- Toma-Muestra. Porufias. Removedores:
Todos los utensilios de limpieza deben mantenerse en perfecto estado de limpieza,

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
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especialmente aquellos que estaran en contacto directo con producto terminado. Para ello
aplique lava-loza y frote con una esponja o cepillo exclusivo para ésta actividad, enjuague
con abundante agua, seque mediante toalla desechable de papel, aplique con un rociador
Drysan Duo en toda la superficie, deje secar y proceda a utilizar el utensilio. Una vez
finalizada la actividad repita lo anterior y guarde en el lugar designado. Mantenga en lugar
separado y protegido la esponja utilizada en el lavado.

Frecuencia: Antes y después de utilizarlo.

Registros Asociados: R-SIG-17

Responsable: Operador de &rea Monitoreo: Jefe de Turno

Verificacion: Equipo HACCP

6.1.4.5 Planta de Aceite

- Pisos Internos:
Cada vez que exista caida de producto (germén, torta, polvillo) en la zona interna de planta
se debe proceder a barrer el lugar recogiendo con pala dejando el producto en el basurero
o en el lugar de acopio determinado, ademas se debe utilizar Chlorinated Degreaser en
proporcion 1:20 restregando con escoba para quitar manchas luego enjuagar con
abundante agua. Durante las revisiones de area del equipo HACCP verifica orden y
limpieza.
Frecuencia: Semanal y cuando se requiera.
Registros Asociados: R-SIG-17
Responsable: Operador de &rea Monitoreo: Jefe de Turno
Verificacion: Equipo HACCP

Pisos Externos. Area de Carga de Aceite:

Cada vez que exista caida de producto (germeén, torta, polvillo) en la zona interna de planta
se debe proceder a barrer el lugar recogiendo con pala dejando el producto en el basurero
0 en el lugar de acopio determinado, ademas se debe utilizar Foaming Caustic Cleaner en
proporcion 1:32 restregando con escoba para quitar manchas luego enjuagar con
abundante agua. Durante las revisiones de é&rea del equipo HACCP verifica orden y
limpieza.

Frecuencia: Semanal y cuando se requiera.

Registros Asociados: R-SIG-17

Responsable: Operador de area Monitoreo: Jefe de Turno

Verificacion: Equipo HACCP

Tanques Decantadores. Tanques de Almacenamiento (parte externa):

Cada vez que exista caida de producto (germén, torta, polvillo) en la superficie exterior de
los tanques se debe proceder a barrer el lugar recogiendo con pala dejando el producto en
el basurero o en el lugar de acopio determinado, ademas se debe utilizar Chlorinated

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.
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Degreaser en proporcion 1:20 restregando con escoba para quitar manchas luego enjuagar
con abundante agua. Durante las revisiones de area del equipo HACCP verifica orden y
limpieza.

Frecuencia: Semanal y cuando se requiera.

Registros Asociados: R-SIG-17

Responsable: Operador de area Monitoreo: Jefe de Turno

Verificacion: Equipo HACCP

Casilleros:

Los casilleros de planta deben mantenerse libres de producto (Ejemplo: germén, torta,
grasa) para ello retirar los elementos internos del casillo, retirar con un trapo limpio la
suciedad y si fuera necesario apliqgue una pequefia cantidad de lava-loza para remover
suciedad. Durante las revisiones de area del equipo HACCP verifica orden y limpieza.
Frecuencia: Semanal y cuando se requiera.

Registros Asociados: R-SIG-17

Responsable: Operador de area Monitoreo: Jefe de Turno

Verificacion: Equipo HACCP

- Toma-Muestra. Removedores:
Todos los utensilios de limpieza deben mantenerse en perfecto estado de limpieza,
especialmente aquellos que estaran en contacto directo con producto terminado. Para ello
aplique lava-loza y frote con una esponja o cepillo exclusivo para ésta actividad, enjuague
con abundante agua, seque mediante toalla desechable de papel, aplique con un rociador
Drysan Duo en toda la superficie, deje secar y proceda a utilizar el utensilio. Una vez
finalizada la actividad repita lo anterior y guarde en el lugar designado.
Frecuencia: Antes y después de utilizarlo.
Registros Asociados: R-SIG-17
Responsable: Operador de &rea Monitoreo: Jefe de Turno
Verificacion: Equipo HACCP

6.1.4.6 Fibra

- Mallas de Estaciones de Lavado. Vetter:

Se limpia la malla con una escobilla para remover el material adherido en esta, se
aplica una solucion de hipoclorito de sodio al 10% a la malla para posteriormente
enjuagar con agua a presion.

Frecuencia: Durante detencidén programada y cuando se requiera.

Registros Asociados: R-PRO-16

Responsable: Operador de area

Monitoreo: Jefe de Turno

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y

PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.
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Verificacion: Laboratorio Control de Calidad

- Molino Martillo Fibra Seca:

Se limpia la tolva de alimentacion, martillos y malla con una escobilla para remover el
material adherido en esta, se aplica agua caliente desde la tolva de alimentacion y se
drena por la parte inferior del equipo. Posteriormente se aplica mediante rociador el
desinfectante Drysan Duo hasta secado ambiente.

Frecuencia: Semanal y cuando se requiera.

Registros Asociados: R-SIG-35

Responsable: Operador de area

Monitoreo: Jefe de Turno

Verificacion: Laboratorio Control de Calidad

- Tamiz Fibra Seca:

Se limpia la tolva de alimentacion, tamiz y malla con una escobilla para remover el
material adherido en esta, se aplica agua caliente desde la tolva de alimentacion y se
drena por la parte inferior del equipo. Posteriormente se aplica mediante rociador el
desinfectante Drysan Duo hasta secado ambiente.

Frecuencia: Semanal y cuando se requiera.

Registros Asociados: R-SIG-35

Responsable: Operador de area

Monitoreo: Jefe de Turno

Verificacion: Laboratorio Control de Calidad

- Toma-Muestra. Porufias. Removedores:
Todos los utensilios de limpieza deben mantenerse en perfecto estado de limpieza,
especialmente aquellos que estaran en contacto directo con producto terminado. Para ello
aplique lava-loza y frote con una esponja o cepillo exclusivo para ésta actividad, enjuague
con abundante agua, seque mediante toalla desechable de papel, aplique con un rociador
Drysan Duo en toda la superficie, deje secar y proceda a utilizar el utensilio. Una vez
finalizada la actividad repita lo anterior y guarde en el lugar designado. Mantenga en lugar
separado y protegido la esponja utilizada en el lavado.
Frecuencia: Antes y después de utilizarlo.
Registros Asociados: R-SIG-17
Responsable: Operador de area Monitoreo: Jefe de Turno
Verificacion: Equipo HACCP

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.




PROCEDIMIENTO DE LIMPIEZA

(// PROMAIZ PLANTA PROMAIZ

) L Cod: POES-BPM-08
Fecha: 18/05/2018 Péagina: 16 de 45 Version: 02

6.1.4.7 Modificado

- Tanques de Modificado:

Se procede a realizar un ciclo de lavado en cada estanque con una solucion de
hipoclorito de sodio al 10% y luego un ciclo de enjuague con agua, al culminar se
aplica vapor por 4 horas.

Frecuencia: En cambios de producto y cuando se requiera.

Registros Asociados: R-PRO-16

Responsable: Operador de area

Monitoreo: Jefe de Turno

Verificacion: Laboratorio Control de Calidad

6.1.4.8 Gluten Meal

- Tolvas de Almidén y Gluten Meal:

Cada vez que existe caida de producto en zona de carga almidon y gluten se debe
proceder a barrer el lugar recogiendo con pala dejando el producto en el lugar de
acopio determinado, ademas se debe utilizar Foaming Caustic Cleaner FP en
proporcién 1:32 restregando con escoba para quitar manchas luego enjuagar.
Durante las revisiones de area del equipo HACCP verifica orden y limpieza.
Frecuencia: Cada vez que se ensucie o existe derrame

Registros Asociados: R-SIG-17

Responsable: Operador de area

Monitoreo: Jefe de Turno

Verificacion: Equipo HACCP

- Toma-Muestra. Porufias. Removedores:
Todos los utensilios de limpieza deben mantenerse en perfecto estado de limpieza,
especialmente aquellos que estaran en contacto directo con producto terminado. Para ello
aplique lava-loza y frote con una esponja o cepillo exclusivo para ésta actividad, enjuague
con abundante agua, seque mediante toalla desechable de papel, aplique con un rociador
Drysan Duo en toda la superficie, deje secar y proceda a utilizar el utensilio. Una vez
finalizada la actividad repita lo anterior y guarde en el lugar designado. Mantenga en lugar
separado y protegido la esponja utilizada en el lavado.
Frecuencia: Antes y después de utilizarlo.
Registros Asociados: R-SIG-17
Responsable: Operador de area Monitoreo: Jefe de Turno
Verificacion: Equipo HACCP

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.
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6.1.5 Zona3

La zona de limpieza #3 esta integrada por las &reas de refineria cuyos productos finales
son los jarabes de glucosa, jarabe de alta maltosa, jarabe mezcla y maltodextrina. A
continuacion se detallan los equipos a limpiar, procedimiento a seguir, implementos
necesarios, frecuencia y responsables de estas labores.

- Tanques de lechada para glucosa / maltosa:

Se procede a llenar los tanques con agua caliente, dejar en agitacion por una hora,
luego eliminar agua y luego aplicar vapor por 1 hora. El exterior de estos se limpia
con pafios para remover impurezas y/o polvo adherido.

Frecuencia: Al termino de uso de la lechada y cuando se requiera. (tanque lechada
alimenticio)

Registros Asociados: R-PRO-27

Responsable: Operador de area

Monitoreo: Jefe de Turno

Verificacion: Laboratorio Control de Calidad

- Tanques de Agua Convertor:

Se vacia y se realiza el enjuague con agua de osmosis luego se aplica vapor por
cuatro horas. En el exterior se pasa un escobilléon aplicando agua para quitar polvo y
residuos extrafos.

Frecuencia: En detenciones programadas y cuando se requiera

Registros Asociados: R-PRO-27

Responsable: Operador de area

Monitoreo: Jefe de Turno

Verificacion: Jefe de Produccion

- Tanques de Preparacion Maltosa:

Se utiliza agua a presién para remover impurezas que tenga el estanque retornando
mediante bombeo. En el exterior se pasa un escobillén aplicando agua para quitar
polvo y residuos extrafios.

Frecuencia: Cuando se termina cada proceso de jarabe y cuando se requiera
Registros Asociados: R-PRO-27

Responsable: Operador de area

Monitoreo: Jefe de Turno

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.
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Verificacion: Laboratorio Control de Calidad

- Tanques de Sacarificacién:

Se lavan los estanques con agua caliente a una temperatura de 80°C para la
remocién de borra adheridas a las paredes luego se lava con una solucion de
hipoclorito de sodio al 10% poniendo en marcha la agitacion del tanque por 1 hora, se
enjugan con agua caliente y se aplica vapor por 1 hora.

En el exterior se pasa un escobillon aplicando agua para quitar polvo y residuos
extrafios.

Frecuencia: Después de cada proceso de sacarificacion

Registros Asociados: R-PRO-27

Responsable: Operador de &rea Monitoreo: Jefe de Turno

Verificacion: Laboratorio Control de Calidad

- Tanque de Alimentacion Filtro Pre-Capa:

Se lavan los estanques con agua caliente a 80°C y vapor por 1 hora. En el exterior se
pasa un escobillén aplicando agua para quitar polvo y residuos extrafios.

Frecuencia: Antes de cada arranque de planta o antes del cambio de producto de
Glucosa a Maltosa.

Registros Asociados: R-PRO-27

Responsable: Operador de area

Monitoreo: Jefe de Turno

Verificacion: Laboratorio Control de Calidad

- Cuna Filtro Pre-Capa y Malla:

Se realiza el vaciado de la cuna y posteriormente lava con agua caliente, ademas se
procede a lavar la malla con escobilla e hipoclorito de sodio al 10% para retirar tierra
adherida finalmente se aplica agua a presion.

Frecuencia: Antes de cada arranque de planta o antes del cambio de producto de
Glucosa a Maltosa.

Registros Asociados: R-PRO-27

Responsable: Operador de area

Monitoreo: Jefe de Turno

Verificacion: Laboratorio Control de Calidad

Tanques de Filtros Vela:
Se coloca a retornar agua caliente a 80°C mediante bombeo por 1 hora, este

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.
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procedimiento se repite en cada tanque, el enjuague se realiza con agua limpia con
un nuevo retorno por 1 hora y finalmente se aplica vapor por 1 hora. En el exterior se
pasa un escobillén aplicando agua para quitar polvo y residuos extrafios.

Frecuencia: Antes de cada arranque de planta o antes del cambio de producto de
Glucosa a Maltosa.

Registros Asociados: R-PRO-27

Responsable: Operador de area

Monitoreo: Jefe de Turno

Verificacion: Laboratorio Control de Calidad

Tanque de Alimentacion DE40 y Tanques Auxiliares:

Se realiza un lavado al menos semestral o si es requerido con soda caustica al 10%
aplicando vapor por 1 hora con retorno, luego se vacia y se realiza el enjugue con
agua de osmosis. El exterior se lava con escobillon para quitar residuos y materiales
extrafios adheridos con una solucion de hipoclorito de sodio al 10% con un posterior
enjuague.

Frecuencia: Semestral o cuando sea requerido.

Registros Asociados: R-PRO-27

Responsable: Operador de area

Monitoreo: Jefe de Turno

Verificacion: Laboratorio Control de Calidad

- Tanque de Preparacion de Lechada. Tanques de Licuefaccion Secundaria. Tanque de
Alimentaciéon DE10 y Tangues Auxiliares. Tanque Pulmén Secado Spray:

Se realiza lavado con agua caliente a 80 °C con retorno, luego se aplica vapor por 1
hora, se vacia y se realiza el enjugue con agua de osmosis. El exterior se lava agua
caliente y escobillon para quitar residuos.

Frecuencia: Antes de cada uso o cuando sea requerido

Registros Asociados: R-PRO-23-5

Responsable: Operador de area

Monitoreo: Jefe de Turno

Verificacion: Laboratorio Control de Calidad

- Tanques de Almacenaje:
Si el estanque se encuentra con residuos en su interior el operario debera ingresar al
tanque con escobillon y pala para realizar el retiro de estos antes de comenzar el
lavado. Luego se realiza un lavado con agua caliente y se vacia y se realiza el
enjuague con agua de osmosis luego se aplica vapor por 1 hora.

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.




PROCEDIMIENTO DE LIMPIEZA
(// PROMAIZ PLANTA PROMAIZ

) L Cod: POES-BPM-08
Fecha: 18/05/2018 Pagina: 20 de 45 Version: 02

Frecuencia: Cuando se vacia y/o cuando se requiera
Registros Asociados: R-PRO-26

Responsable: Operador de area

Monitoreo: Jefe de Turno

Verificacion: Laboratorio Control de Calidad

- Carga de Jarabe:

Cada vez que exista derrame en zona de carga jarabes, se deben limpiar con agua
caliente para retirar producto adherido a la calle. Esta condicién se verifica durante
las inspecciones de orden y limpieza realizadas por el equipo BPM.

Frecuencia: Cada vez que se ensucie o existe derrame

Registros Asociados: R-SIG-17

Responsable: Operador de area

Monitoreo: Jefe de Turno

Verificacion: Equipo BPM

- Tanque de Jarabe Mezcla. Tanque Envasado de Curietes:

Se realiza lavado con agua caliente a 80 °C con retorno, luego se aplica vapor por 1
hora, se vacia y se realiza el enjugue con agua de osmosis. El exterior se lava agua
caliente y escobillén para quitar residuos.

Frecuencia: Antes de cada uso o cuando sea requerido

Registros Asociados: R-PRO-

Responsable: Operador de area

Monitoreo: Jefe de Turno

Verificacion: Laboratorio Control de Calidad

- Toma-Muestra. Porufias. Removedores. Tamices. Filtros de descarga:
Todos los utensilios de limpieza deben mantenerse en perfecto estado de limpieza,
especialmente aquellos que estaran en contacto directo con producto terminado. Para ello
aplique lava-loza y frote con una esponja o cepillo exclusivo para ésta actividad, enjuague
con abundante agua caliente para ayudar a desprender el producto adherido, seque
mediante toalla desechable de papel, aplique con un rociador Drysan Duo en toda la
superficie, deje secar y proceda a utilizar el utensilio. Una vez finalizada la actividad repita
lo anterior y guarde en el lugar designado. Tenga especial cuidado de que estos Utiles no
toquen el piso para ello utilice colgadores y casilleros. Mantenga en lugar separado y
protegido la esponja utilizada en el lavado.
Frecuencia: Antes y después de utilizarlo.
Registros Asociados: R-SIG-17
Responsable: Operador de area
Monitoreo: Jefe de Turno

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.
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Verificacion: Equipo HACCP

6.1.6 Zona4

La zona de limpieza #4 corresponde a la planta de agua la cual involucra los procesos
conexos para el acondicionamiento y distribucion del agua en diversas calidades que sera
utilizada (agua potable, desmineralizada, suavizada) y/o desechadas (aguas servidas) por
la planta. A continuacion, se detalla el procedimiento a seguir, implementos necesarios,
frecuencia y responsables de estas labores.

- Sala Eléctrica y Oficina:
Se deben recoger papeles cartones y cualquier material extrafio del suelo,
posteriormente se debe barrer y acumular el polvo para luego recoger con pala para
finalmente utilizar desinfectante comercial en proporcion 1:10 para trapear los pisos. Se
deben eliminar telas de arafia de todos los sectores visibles y de facil acceso. El
fregadero debe mantenerse limpio utilizando desengrasante comercial. Los vidrios se
limpian utilizando el quimico apropiado (limpia-vidrios)

Frecuencia: Diario y cuando sea necesario
Registros Asociados:
Responsable: Operador del area

Monitoreo: Personal de mantenimiento
Verificacion: Jefe de Mantenimiento

-P.T.AS:
Se deben recoger papeles cartones y cualquier material extrafio del suelo.
Posteriormente se debe limpiar la parte externa del tanque acumulador para eliminar
telas de arafias y polvo de todos los sectores visibles y de facil acceso, luego lavar con
agua limpia. Enjuagar externamente el tanque de hipoclorito con agua corriente a fin de
eliminar las particulas acumuladas en su interior.
Frecuencia: Diario y cuando sea necesario
Registros Asociados: R-SIG-17
Responsable: Operador del area
Monitoreo: Equipo HACCP
Verificacion: Equipo HACCP

- Estructura:
Se deben recoger papeles cartones y cualquier material extrafio del suelo.

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.
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Posteriormente se debe barrer y acumular el polvo para luego lavar con agua limpia los
pisos. El area del pozo se limpia con escobillon su exterior para eliminar telas de arafia
de todos los sectores visibles y de facil acceso, mientras que sus pisos se lavan con
agua limpia. Limpiar la piscina del sector de cloracion.

Frecuencia: Quincenal y cuando sea necesario

Registros Asociados: R-SIG-17

Responsable: Operador del area

Monitoreo: Equipo HACCP

Verificacion: Equipo HACCP

Tanques de Almacenamiento de Agua Potable:

Esta operacion requiere una parada de la planta. La frecuencia depende del resultado
de las inspecciones efectuadas por supervisor. El tanque de distribucién se lavard con
chorros de agua a presion con el caudal necesario para arrastrar el lodo y las impurezas
de las paredes, techo y fondo del reservorio. El personal utilizado serd el méaximo
posible, de manera que la suspension del servicio sea muy corta y se afecte lo menos
posible a los usuarios. Finalmente se enjuaga el fondo con un haragan y se llena el
reservorio.

Frecuencia: Anual

Registros Asociados: R-SIG-17

Responsable: Operador del area

Monitoreo: Personal de mantenimiento
Verificacion: Jefe de Mantenimiento

Retro-lavado para Equipo de Osmosis Inversa — Ablandadores — Filtro de Arena — Filtro
de Carbodn:

El lavado quimico y/o retro-lavado de estos equipos es necesario para eliminar las
impurezas que han quedado en su interior y que el equipo recupere la capacidad de
eliminar iones segun su naturaleza. Los retro-lavados son automaticos y/o semi-
automaticos siempre bajo la supervision del operador del area quien cotidianamente
realiza las mediciones y andlisis fisico-quimicos de parametros pre y post retro-lavado.
Cuando se requiera lavado quimico este es solicitado a una empresa contratista
especializada.

Frecuencia: Tantas veces como se requiera segun demanda de planta / Lavado quimico:
Segun especificaciones del fabricante

Registros Asociados: R-M-15 o libro de novedades

Responsable: Operador del &rea realiza retro-lavado / Empresa contratista externa

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.
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Monitoreo: Personal de mantenimiento
Verificacion: Jefe de Mantenimiento

6.1.7 Zonab

La zona de limpieza #5 corresponde a las diferentes bodegas de almacenamiento
(pafiol, quimicos, producto terminado) incluyendo el taller de mantencién. A continuacién,
se detalla el procedimiento a seguir, implementos necesarios, frecuencia y responsables
de estas labores.

- Bodega de Productos Quimicos:
Se debe realizar la remocion de las particulas gruesas de suciedad por barrido,
mantener los productos en orden, identificados y con su respectiva ficha de seguridad y
ficha técnica actualizada.
Frecuencia: Mensual o segun aplique
Registros Asociados: R-SIG-14 y R-SIG-17
Responsable: Operador del area
Monitoreo: Jefe Silos y MMPP
Verificacion: Equipo HACCP

- Bodega de Materias Primas:
Se debe realizar la remocion de las particulas gruesas de suciedad por barrido,
mantener los productos en orden, identificados y con su respectiva ficha de seguridad y
ficha técnica actualizada.
Frecuencia: Mensual y cuando se requiera
Registros Asociados: R-SIG-14 y R-SIG-17
Responsable: Operador del area
Monitoreo: Jefe de Silos y MMPP
Verificacion: Equipo BPM

- Bodega de Azufre. Bodega Ayudas Filtrantes:
Se debe realizar la remocion de las particulas gruesas de suciedad por barrido,
mantener los productos en orden, identificados y con su respectiva ficha de seguridad y
ficha técnica actualizada.
Frecuencia: Mensual y cuando se requiera
Registros Asociados: R-SIG-14 y R-SIG-17
Responsable: Operador del area
Monitoreo: Jefe de Silos y MMPP

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.
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Verificacion: Equipo BPM

- Bodega Paiiol:
Se debe realizar semanalmente la remocién de las particulas gruesas de suciedad por
barrido mediante mopa tipo avién, mantener los productos en orden, identificados y con
su respectiva ficha de seguridad y ficha técnica actualizada. En caso de ser necesario y
al menos una vez al mes se utliza vacuo-lavadora con desengrasante industrial
(Cholorinated Degreaser) en una proporcion 1:20 para la limpieza de pisos.
Adicionalmente, se limpia diariamente el &rea interna de la oficina (pisos, escritorios,
vidrios y basureros) utilizando escoba para barrer, pafio hUmedo con agua para limpieza
de escritorios y quimico limpia-vidrio para los ventanales.
Frecuencia: Semanal / Mensual y cuando se requiera
Registros Asociados: R-SIG-14 y R-SIG-17
Responsable: Personal del area
Monitoreo: Equipo HACCP
Verificacion: Jefe de Area

Bodega Producto Terminado:

Se debe realizar la remocién de las particulas gruesas de suciedad por barrido mediante
mopa tipo avidn, mantener los productos en orden e identificados. La limpieza del &rea
incluye la eliminacion de telas de arafia a la altura y alcance del operario. En caso de ser
necesario y al menos una vez al mes se utiliza vacuo-lavadora con desengrasante
industrial (Cholorinated Degreaser) en una proporcion 1:20 para la limpieza de pisos.

Adicionalmente, se limpia diariamente el area interna de la oficina (pisos, escritorios,
vidrios y basureros) utilizando escoba para barrer, pafio himedo con agua para limpieza
de escritorios y quimico limpia-vidrio para los ventanales.

Frecuencia: Semanal y cuando se requiera

Registros Asociados: R-SIG-14 y R-SIG-17

Responsable: Operador del area

Monitoreo: Jefe de Logistica

Verificacion: Equipo HACCP

Taller de Mantencion:

Se debe realizar diariamente la remocion de las particulas gruesas de suciedad por
barrido con escoba, mantener los productos en orden, identificados y con su respectiva
ficha de seguridad y ficha técnica actualizada. En caso de ser necesario y al menos una
vez al mes se utiliza vacuo-lavadora con desengrasante industrial (Cholorinated
Degreaser) en una proporcion 1:20 para la limpieza de pisos. Cada vez que se utilice y

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
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cuando sea necesario se debe realizar limpieza de los equipos (torno, taladro de
pedestal y esmeril) para ello se eliminaran las virutas metalicas mediante barrido se sus
superficies con brocha y eliminar telas de arafia de todos los sectores visibles y de facil
acceso.

Frecuencia: Diario / Mensual / Cada vez que se utilice y cuando sea necesario.

Registros Asociados: R-SIG-19 y R-SIG-17

Responsable: Operadores de area mecénica y eléctrica

Monitoreo: Jefe Mantencion

Verificacion: Equipo HACCP

6.1.8 Zona 6

La zona de limpieza #6 esta integrada por el area de Laboratorio de Control de Calidad
dentro del cual se encuentra una sala principal, la sala de microbiologia, la sala de
extraccion de aceites y la sala de cromatografia. A continuacion, se detalla el

procedimiento a seguir, implementos necesarios, frecuencia y responsables de estas
labores.

- Mesones y Pisos:
Se retira la suciedad acumulada de las mesas, mesones y pisos, con un escobillén y/o
pafio himedo, segun corresponda.
Frecuencia: Diario y cuando sea necesario
Registros Asociados: R-LAB-11
Responsable: Analista Laboratorio
Monitoreo: Analista Laboratorio
Verificacion: Equipo HACCP

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
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- Balanza:

Con brocha se retiran todos los restos de producto acumulado en ella, producto de su
uso.
Frecuencia: Diario y cuando sea necesario

Registros Asociados: R-LAB-11
Responsable: Analista Laboratorio
Monitoreo: Analista Laboratorio
Verificacion: Jefe de Control de Calidad

Equipos e Instrumentos de Medicién:

Se retiran restos de polvo o del producto utilizando las herramientas necesarias para la
limpieza de cada equipo

Frecuencia: Diario y cuando sea necesario

Registros Asociados: R-LAB-11

Responsable: Analista Laboratorio

Monitoreo: Analista Laboratorio

Verificacion: Jefe de Control de Calidad

Molino. NIRS. HPLC. Refractometro. Fotometro:

Se retiran los restos de polvo, producto, maiz, harina, etc acumulada en el equipo, las
piezas que se pueden remover son retiradas para su limpieza en particular mediante
agua y detergente suave.

Frecuencia: Diario y cuando sea necesario

Registros Asociados: R-LAB-11

Responsable: Analista Laboratorio

Monitoreo: Analista Laboratorio

Verificacion: Jefe de Control de Calidad

Campana Extractora:

Se realiza limpieza de sus superficies con pafio himedo en agua limpia y luego se seca
con papel absorbente.

Frecuencia: Diario y cuando sea necesario

Registros Asociados: R-LAB-11

Responsable: Analista Laboratorio

Monitoreo: Analista Laboratorio

Verificacion: Jefe de Control de Calidad

- Sala Microbiologica:

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.




PROCEDIMIENTO DE LIMPIEZA

(// PROMAIZ PLANTA PROMAIZ

) L Cod: POES-BPM-08
Fecha: 18/05/2018 Pagina: 27 de 45 Version: 02

Se realiza limpieza de sus mesones con alcohol isopropilico al 70%, ademas se trapean
sus pisos con desinfectante comercial (Poet) y se limpian los vidrios con quimico limpia-
vidrios.

Frecuencia: Diario y cuando sea necesario

Registros Asociados: R-LAB-11

Responsable: Analista Laboratorio

Monitoreo: Analista Laboratorio

Verificacion: Equipo HACCP

6.1.9 Zona7

La zona de limpieza #7 estd integrada por las areas de exteriores de la planta
(perimetro, calles, zona de contratistas) y bafios. A continuacion se detallan las areas a
limpiar, procedimiento a seguir, implementos necesarios, frecuencia y responsables de
estas labores.

- Perimetro de Planta:
Se retira todo el material ajeno al patio, se remueven las particulas gruesas de suciedad
y grano derramado, como por ejemplo: papeles, cartones o granos con escoba o
escobilléon y pala. Al terminar de barrer, se recoge la basura acumulada con pala y se
deposita en un saco, para posterior eliminacion. Si es necesario reemplazar la malla
perimetral u otro elemento utilizado para la delimitacion del perimetro el Supervisor de
Patio realizara las gestiones correspondientes.
Frecuencia: Semanal o cuando sea necesario
Registros Asociados: R-SIG-16
Responsable: Operador de patios
Monitoreo: Equipo BPM
Verificacion: Supervisor de Patio

- Calles:
Se retira todo el material ajeno al patio, se remueven las particulas gruesas de suciedad
y grano derramado, como por ejemplo: papeles, cartones o granos con escoba o
escobillon y pala. Al terminar de barrer se procede al lavado de calles con agua e hidro-
lavadora.
Frecuencia: Semanal o cuando se requiera
Registros Asociados: R-SIG-16
Responsable: Operador de patios
Monitoreo: Equipo HACCP

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
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Verificacion: Supervisor de Patio

- Areas Verdes — Jardines:
Se realizara el corte de pasto, retiro de maleza y ornato de la planta utilizando,
podadora, tijera, rastrillo y pala. Se retira y dispone en bolsas o sacas adecuadas para el
acopio en el lugar determinado, hasta su disposicion final.
Frecuencia: Trimestral o cuando sea necesario
Registros Asociados: R-SIG-16
Responsable: Operador de patios
Monitoreo: Equipo HACCP
Verificacion: Supervisor de Patio

Sector de Contratistas:

Se realizaré el corte de pasto, retiro de maleza y ornato del &rea utilizando, podadora,
tijera, rastrillo y pala. Se retira y dispone en bolsas o sacas adecuadas para el acopio en
el lugar determinado, hasta su disposicion final. Si fuera necesario se encargaran de
desmantelar las instalaciones provisorias y reordenar el sitio.

Frecuencia: semestral o cuando se requiera

Registros Asociados: R-SIG-16

Responsable: Operador de patios

Monitoreo: Equipo HACCP

Verificacion: Supervisor de Patio

Muros Internos:

El personal de patio (pintor) realizara las labores de reparacion y retoque de cualquier
infraestructura interna previa solicitud realizada por Mantencion de las &areas que
requieren dichos trabajos. Antes de ejecutar los trabajos debe informarse y coordinarse
con el Jefe de Produccién. Todos los productos utilizados en durante éstas labores
deben cumplir con lo establecido en el “Procedimiento Almacenamiento y Manejo de
Productos Quimicos POES-BPM-06"

Frecuencia: Cuando se requiera

Registros Asociados: R-SIG-16

Responsable: Operador de patios

Monitoreo: Equipo HACCP

Verificacion: Supervisor de Patio

- Estructura Externa - Murallas:
Se realiza la limpieza utilizando agua a presion (hidro-lavadora), aplicando escobillon

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
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para la remocion de particulas de polvo acumuladas.
Frecuencia: Mensual

Registros Asociados: R-SIG-16

Responsable: Operador de patios

Monitoreo: Equipo HACCP

Verificacion: Supervisor de Patio

- Techos:
Se realiza limpieza mediante elevador y utilizando escobillén para la remocion de las
particulas acumuladas, las cuales son acumuladas en sacos y llevadas hasta el
contenedor principal de desechos. En caso de encontrar fugas las mismas son
reportadas al area de Ingenieria y Gerencia General para autorizar su reparacion
posterior.
Frecuencia: Semestral
Registros Asociados: R-SIG-16
Responsable: Operador de patios
Monitoreo: Equipo HACCP
Verificacion: Supervisor de Patio

Canaletas:

Se realiza limpieza utilizando escobillén para la remocion de las particulas acumuladas,
las cuales son acumuladas en sacos Yy llevadas hasta el contenedor principal de
desechos. En caso de encontrar rejillas rotas debe reportarse al Jefe de Mantencion
para su correccion.

Frecuencia: Semestral

Registros Asociados: R-SIG-16

Responsable: Operador de patios

Monitoreo: Equipo HACCP

Verificacion: Supervisor de Patio

- Fosas Agua de Lluvia — Camara Desgrasadora:
Siempre que se detecten sélidos en el fondo de las fosas con rejilla y las mismas
presenten malos olores se debe reportar al Jefe de Control de Calidad para solicitar los
servicios de una empresa autorizada para el retiro de éstos solidos acumulados. En
caso de encontrar rejillas o tapas de cemento rotas debe reportarse al Jefe de
Mantencién o Ingenieria (segun el caso) para su correccion.
Frecuencia: Trimestral

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
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Registros Asociados: R-SIG-16
Responsable: Empresa externa
Monitoreo: Equipo HACCP
Verificacion: Supervisor de Patio

Basureros:

Se debe realizar el retiro de basura diariamente y dirigirla al lugar determinado para su
acopio, hasta su disposicion final. Adicionalmente, debe lavarse las areas de acopio y
basureros utilizando agua limpia y sanitizante Chlorinated Degreaser en proporcién 1:20.
Frecuencia: Retiro diario / Lavado semanal o cuando se requiera

Registros Asociados: R-SIG-16 y R-SIG-08

Responsable: Operador de patios

Monitoreo: Equipo HACCP

Verificacion: Supervisor de Patio

- Casino:
El personal de patio realizar4 las labores de reparacion de griferia, muros, techos,
retoques, destapar tuberias y demas mejoras necesarias en la infraestructura interna /
externa del casino previa solicitud realizada por el Supervisor del Concesionario del
Casino o quien designe en su reemplazo.
Frecuencia: cuando se requiera
Registros Asociados: R-SIG-16
Responsable: Operador de patios / Supervisor del Concesionario del Casino
Monitoreo: Equipo HACCP
Verificacion: Supervisor de Patio

6.1.10 Zona 8

La zona de limpieza #8 estd integrada por todas las areas internas del sector de
produccion. A continuacion se detallan los puntos a limpiar, procedimiento a seguir,
implementos necesarios, frecuencia y responsables de estas labores.

- Pisos:
Se debe realizar la remocion de particulas gruesas utilizando escobillbn y pala,
adicionalmente se utiliza vacuo-lavadora con desengrasante industrial (Cholorinated
Degreaser) en una proporcion 1:20.
Frecuencia: Diaria y cuando se requiera
Registros Asociados: R-SIG-17

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
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Responsable: Operador del area
Monitoreo: Jefe de Turno / Jefe de Patio / Jefe de area segun corresponda
Verificacion: Equipo HACCP

Piscinas:

Se debe realizar la remocion de particulas gruesas utilizando escobillon y pala. Se
aplica agua a presion con mangueras, luego se utiliza escobillon para restregar y quitar
material adherido al piso, luego enjuagar con agua presion.

Frecuencia: Diaria y cuando se requiera
Registros Asociados: R-SIG-17
Responsable: Operador del area
Monitoreo: Jefe de Turno

Verificacion: Equipo HACCP

Escaleras, Pasamanos y Estructura:

Se debe realizar la remocién de particulas de polvo y material adherido (telas de arafias)
con la ayuda de pafio humedo y la utilizacion de un limpiador comercial o hipoclorito de
sodio en una proporcion 1:10.

Frecuencia: Quincenal y cuando se requiera

Registros Asociados: R-SIG-17

Responsable: Operador del area

Monitoreo: Jefe de Turno / Jefe de Patio / Jefe de area segun corresponda

Verificacion: Equipo HACCP

Telas de Araiia:

Se realizara al menos anualmente la limpieza de aquellas telas de arafia que son de
dificil acceso (Ejemplo: interior de bodegas, molienda y/o otras areas productivas) estos
trabajos seran responsabilidad de cada jefe de &rea quien se comunicara con el Jefe de
Control de Calidad para solicitar los servicios de la empresa controladora de plagas en
caso de ser necesaria su intervencién. Para la ejecucion de estos trabajos se debe
contemplar el uso del elevador hidraulico, chofer, limpieza posterior del area y
considerar la proteccion de equipos o materiales sensibles.

Frecuencia: Anual o cuando se requiera Registros

Asociados: R-SIG-17

Responsable: Jefes de areas

Monitoreo: Equipo HACCP

Verificacion: Equipo HACCP
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6.1.11 Zona 9

La zona de limpieza #9 esta integrada por las oficinas administrativas asi como de los
bafios que estan dentro y fuera de las areas productivas. A continuacion se detallan las
areas a limpiar, procedimiento a seguir, implementos necesarios, frecuencia y
responsables de estas labores.

- Oficinas Administrativas:
Se debe realizar el retiro de basura diariamente para dirigirla al lugar determinado para
su acopio, hasta su disposicién final. Se debe remover las particulas solidas mediante
barrido y pala plastica. Adicionalmente se debe cuidar por el mantenimiento del
mobiliario que integra las oficinas (mesas, mesones, sillas, lamparas, entre otros)
utilizando un pafio humedo y si es necesario se utilizard limpiador y/o abrillantador
comercial (Lustra Mueble). Serd de esmerada atencion la limpieza de los pisos mediante
la utilizacion de desinfectante comercial (Poet) y la eliminacion de las telas de arafias de
todos los sectores visibles y de facil acceso.
Frecuencia: Diario y cuando se requiera
Registros Asociados: R-SIG-17
Responsable: Operador de patios
Monitoreo: Equipo HACCP
Verificacion: Jefe de Patio

Paredes y Vidrios:

Las paredes son limpiadas con un pafo, si es necesario se aplica limpiador comercial
diluido. La limpieza de los vidrios se realiza con un limpiador adecuado (Limpia-Vidrios).
En caso de requerir reparaciones y/o pintura debe ser informado al Jefe de Patio a fin de
gestionar los recursos necesarios.

Registros Asociados: R-SIG-05 y R-SIG-18

Responsable: Operador de patios

Monitoreo: Colaborador del comité paritario

Verificacion: Equipo HACCP

- Bafios:
Se debe retirar los papeles de los basureros, en bolsas plasticas, adecuadas para la
eliminacion de desechos. Posteriormente se procede a la limpieza de tasas y estanque
individualmente, mediante escobilla con mango para remover restos de suciedad. Se
debe utilizar un detergente desinfectante liquido (CIF y/o Cloro gel, el cual sera aplicado
mediante un aspersor dentro de la taza y fuera de esta.

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
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Para terminar se limpia el piso (trapea) con un pafio de material absorbente empapado
con detergente y luego desinfectante liquido de manera que no quede agua esparcida
en el piso. Se pasa el pafio tantas veces como sea necesario, hasta arrastrar la totalidad
de suciedad posible. Se enjuaga el pafio entre los arrastres, finalmente se asegura la
sequedad del piso con el pafio absorbente.

Se procede a limpiar paredes con un pafio himedo con alcohol gel, se refriega por la
totalidad de la superficie. Se asegura de secar la pared. Finalmente se comprueba la
disponibilidad de alcohol-gel, jabdn liquido, toallas desechables y papel higiénico a fin de
realizar la reposicion de ser necesario.

La sanitizacion, higienizacion, desratizacion y/o desinsectacién de los bafios estara a
cargo de empresa contratista para el control del plagas.

En caso de reparaciones debe ser notificado al Jefe de Mantencién para gestionar los
recursos necesarios.

Frecuencia: Diario y cuando se requiera / Sanitizacién, higienizacién y/o desinsectacion
sera quincenal

Registros Asociados: R-SIG-05 y R-SIG-18

Responsable: Operador de patios / Empresa Contratista Especializada
Monitoreo: Colaborador del comité paritario

Verificacion: Equipo HACCP

Duchas y Vestidores:

Se debe barrer los pisos y recoger la basura con pala plastica. Luego se procede a
limpiar las paredes con un pafio himedo empapado con detergente — desinfectante
comercial (gel o CIF), se asegura secar pared. Se sacude con plumero el cielo para
sacar polvo y telas de arafia de todos los sectores visibles y de facil acceso. Luego se
procede a limpiar casilleros con un pafio hiumedo empapado con detergente-
desinfectante comercial (CIF — Cloro Gel). Se asegura secado. Adicionalmente, cada
quince dias se realiza lavado intensivo de pisos y paredes con limpiador desengrasante
(Chlorinated Degreaser) con dilucién 1:20.

Frecuencia: Diario y cuando se requiera

Registros Asociados: R-SIG-05

Responsable: Operador de patios

Monitoreo: Usuario designado segun ubicacién del bafio a evaluar

Verificacion: Equipo HACCP

- Fosas y Camaras
Para la extraccion de agua y materiales en descomposicion de las fosas de agua de lluvia,
drenes y cadmaras sin salida que se encuentran en planta se solicita a una empresa externa
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para estas labores; la cual deberd succionar, lavar y eliminar totalmente los productos en
descomposicion que se encuentren al interior de estos espacios.
Frecuencia: Cada vez que sea necesario

Registros Asociados: Reporte de servicio
Responsable: Jefe control de calidad
Monitoreo: No Aplica

Verificacion: No Aplica

- Utensilios de Limpieza:

i. Palas y escobas: Verificar si estdn en buen estado las que estén en mal
estado deben ser desechadas y las que estén en buen estado deben ser
lavados con hipoclorito de sodio al 10% y guardar en el lugar designado
para cada area.

ii. Pafios: Los pafios deben ser sumergidos en una solucién de hipoclorito de
sodio al 10% enjuagado y quitarles el exceso de agua y guardar en el lugar
designado para cada area.

Frecuencia: Seran cambiados cada vez que se requiera,
mientras que la limpieza implica que cada vez que sean
utilizados y antes de guardar deben ser aseados.
Registros Asociados: Ninguno

Responsable: Operador de patios

Monitoreo: No Aplica

Verificacion: No Aplica

7. REGISTROS ASOCIADOS
T Registro “Control limpieza del &rea de recepcion de maiz” R-SIG-10
I Registro “Control lavado de equipos de molienda” R-SIG-11
I Registro “Control lavado de equipos de molienda” R-PRO-16
T Registro “Control lavado de equipos de refineria” R-SIG-12
I Registro “Control lavado de equipos de refineria” R-PRO-27
|
|

Registro “Control lavado de camiones” R-PRO-28
Registro “Check List Inspeccion de camiones” R-SIG-20

I Registro “Control limpieza planta de agua” R-SIG-13

I Registro “Control de orden y limpieza bodegas” R-SIG-14

T Registro “Control limpieza laboratorio” R-LAB-11

I Registro “Control mantenimiento de areas externas” R-SIG-16

I Registro “Control de orden y limpieza de areas internas” R-SIG-17
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T Registro “Control de limpieza, higiene e infraestructura de bafios y duchas” R-
SIG-05

T Registro “Control de dispensadores y suministros necesarios para la
higienizacion de manos” R-SIG-18

T Registro “Control de orden y limpieza de Taller Mantencion” R-SIG-19

T Registro Check List Inspeccién de Camiones R-SIG-20

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.
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8. ANEXOS

Anexo N°1: Plano Referencial de las Zonas de Limpieza

Anexo N°2: Preparacién de las Soluciones de Hipoclorito de Sodio en Operaciones de Aseo
a partir de Hipoclorito de Sodio Comercial (5% - 6%)

Anexo N°3: Aplicacién de las Soluciones de Hipoclorito de Sodio en Operaciones de Aseo
Anexo N°4: Recomendaciones Generales e Indicaciones para ldentificacion de Soluciones
de Hipoclorito de Sodio Utilizadas para el Aseo Recurrente

Anexo N°5: Ubicacién de las Fosas para Agua de Lluvia

Anexo N°6: Cdadigo de colores para segregacion de Utiles de aseo

Anexo N°7: Programa de limpieza de planta

9. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Descripcion de Cambio Version
16/12/2016 OFICIALIZACION DEL DOCUMENTOS V0o
30/04/2018 Se incluyen detalles de limpieza aplicada V01
Se estructura la limpieza por zonas y se incorporan

26/05/2018 nuevos registros. Se .irlcluye segr.e,:gacién. de Utilles V02
de aseo. Concentracion de solucién de hipoclorito de
sodio.

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.
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Anexo N°1
Plano Referencial de las Zonas de Limpieza

SIMBOLOGIA:

——= Limlte d= proplzdad

[Z4  Zena 1: Recapeite de Malz, SIcey Materias Pimaz
] Zena2: Produsclén

[od Zenas Reflnerda

Zona < Planta de Agua

7] Zonas Bodegas

5] Zuna 6 Labaralora

7] Zena®: Ofidnas adwirlstratias v bafos

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.
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Anexo N°2
Preparacion de las Soluciones de Hipoclorito de Sodio en Operaciones de Aseo
a partir de Hipoclorito de Sodio Comercial (5%-6%)

Solucién de

Cloro al: 0,20% 2,00%

Los hipocloritos son los desinfectantes mas ampliamente utilizados de los compuestos clorados, estan disponibles
como liquidos (Ejemplo: hipoclorito de sodio). Tienen un amplio espectro de actividad antimicrobiana, no dejan
residuos téxicos, no son afectados por la dureza del agua, son baratos y de accion rapida, remueven los

et microorganismos y los biofilms secos o fijados en las superficies y tienen una incidencia baja de toxicidad.
Caracteristicas: 9 y ) P M J
Desventajas de los hipocloritos incluyen corrosividad a los metales en altas concentraciones (>500 ppm), la
inactivacion por la materia organica, decoloracién o “blanqueo” de las telas, generacién de gas toxico cloro cuando se
mezclan con amoniaco o acido (Ejemplo: los agentes de limpieza).

A(.:“V'd.a.d . Bactericidas, fungicidas, esporicidas, tuberculocida y virucida.
Microbicida:
Desinfeccion de paredes, pisos, mesas, sillas, alfombras,
estantes, lavamanos, sanitarios, fregaderos Desinfecci6n de vémitos y heces en el piso, en
. Desinfeccion de materiales de limpieza ( pafios para limpieza de | 1as cubetas, en los patos, en el sanitario o donde
Uso: superficie, cubo con ruedas y exprimidor, escobilla para lavar haya un derrame abundante de vomitos y heces
sanitarios, esponja para lavar fregadero) . ) .
Para el manejo de cadaveres (Ejemplo: ratones)
Desinfeccion de equipos de proteccion personal
Foérmula general para preparar una solucion clorada diluida a partir de un preparado comercial es la siguiente:
Modo de

Lo Partes de agua totales a agregar = [% concentrado original + % de concentracion deseada] - 1
Preparacion:

Una solucién al 0,2% = 2000ppm, mientras que una solucién al 2% = 20000 ppm

Solucién Comercial Solucién Deseada Férmula Resultado Preparar
Ejemplo: Agregar 1 parte de
’ " solucién de cloro o = (90 solucién de cloro
solucion de cloro diluida al 0,2% [5,0% = 0,2%] 24 concentrada al 5,0%
concentrada al 5,0% -1 > .
(2000ppm) (solucién comercial)

a 24 partes de agua

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.
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Anexo N°3

Aplicacion de las Soluciones de Hipoclorito de Sodio en Operaciones de Aseo

Modo de
Aplicacion:

BANOS:

Descargue completamente el sanitario, limpielo con un
cepillo y solucioén al 0,2%

Limpie todas las partes del inodoro

Limpie paredes y piso hasta 1 metro de altura. Sumerja el
material utilizado en solucién de cloro al 0,2% por 10
minutos.

Luego enjudgalos y péngalos a secar en un lugar limpio
Desinfecte los materiales de limpieza todos los dias, luego
de cada tarea de limpieza y al final del dia

PISOS:

Humedezca la escoba con solucién de cloro al 0,2% y barra
el piso.

Recoja la basura con la pala y deséchela Eche

solucién de cloro al 0,2% en el cubo con ruedas.

Moje la mopa en el cubo, exprimalo bien y trapee el piso.
Repita esta operacion tantas veces cuantas sean
necesarias para limpiar todo el piso

Trabaje por sectores y empiece de lo mas limpio hacia

el mas sucio y de adentro hacia afuera; Renueve la
solucion del cubo cada vez que este sucia

Al final, descargue el cubo en la pileta de lavado de
materiales o en la falta de esta, en el sanitario,luego
enjuague el sanitario con solucion de cloro al 0,2%.
Enjuague el cubo con ruedas con solucién de cloro al 0,2%.
Desinfecte la mopa, sumergiéndola en una cubeta con
solucion limpia de cloro al 0,2%, por 10 minutos. Luego
enjuague la mopa con agua y pongala a secar

PAREDES:

Con el auxilio de una escoba envuelta en un pafio con
solucion de cloro al 0,2%, limpie la pared de arriba hacia
abajo por lo menos hasta 1 metro de altura (donde
puede haber salpicaduras) Desinfecta el pafio
sumergiéndolo en solucién de cloro al 0,2% por 10
minutos

Enjuague las cerdas de la escoba con solucién de cloro
al 0,2%.

Luego, enjudguelos y péngalos a secar

MESAS / SILLAS / ESTANTES / CAMILLAS

Eche solucién de cloro al 0,2% directamente al

mueble y pasele el pafio para limpiar

Use un pafio para cada mueble

Desinfecta los pafios sumergiéndolos en solucion al 0,2%
de cloro por 10 minutos

Luego enjuagalos y péngalos a secar

VOMITOS Y/O HECES EN EL PISO:

a. Use guantes multiuso, delantal impermeable, botas

o zapatos cerrados de goma, mascarilla.

b. Cubra el derrame con papel toalla o papel de

periddico para contenerlo.

C. Agregue solucion de cloro al 2% sobre el papel.

d. Espere por lo menos 10 minutos.

€. Recoja los papeles en unafunda.

f. Si todavia hay restos visibles en el piso, repita la
operacion anterior o limpie el residuo restante con papel.
g. Trapee el piso con solucién de cloro al 0,2%.

h. Luego de trapear el piso, sumerja la mopa durante 10
minutos en una cubeta con solucién de cloro al 0,2%,
luego enjuaguelo con agua y poéngalo a secar antes de
reutilizarlo.

i. Descargue la solucién utilizada para sumergir la

mopa, no la reutilice

j. Lavese los guantes, sin quitarselos con abundante agua
k. Cuando se quite los guantes lavese las manos muy
bien con agua y jabén

VOMITOS Y/O HECES EN EL SANITARIO:

a. Luego del vomito o deposicion en el sanitario, eche
medio vaso de solucién de cloro al 2% al sanitario

b. Espere10 minutos

c. Descargue el sanitario.

d. Enjuague el sanitario con solucién de cloro al 0,2%.
€. Lavese los guantes, sin quitarselos con

abundante agua

f. Enjuague los guantes, sin quitarselos consolucion de
cloro al 0,05%

g. Cuando se quite los guantes lavese lasmanos muy
bien con agua y jabon

MANEJO DE CADAVERES (Ejemplo: ratones):

a. Use equipos de proteccion personal: guantes, botas
de hule y delantal de plastico

b. Recogerlo con cuidado (cerciorarse que realmente esta
muerto!!), con guantes, y depositarlo en el interior de una
doble bolsa de basura (de manera analoga a la recogida
de excrementos caninos).

C. Las superficies (ejemplo: suelo) subyacentes al
cadaver deben ser limpiadas y desinfectadas
adecuadamente con solucién de cloro al 2%

d. Lavese muy bien las manos

€. En caso de que se utilice algun tipo de utensilio debe
pasar por desinfeccion luego de transportar un cadaver.
Utilizar para esto una solucion de cloro al 0.2%

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y

PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.

Cod: POES-BPM-08
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ANEXO N°4

Recomendaciones Generales e Indicaciones para Identificacion de Soluciones de
Hipoclorito de Sodio Utilizadas para el Aseo Recurrente

RECOMENDACIONES GENERALES:

Organice los cubos, cubetas y botellas de soluciones de cloro en una mesa/base o repisa, identifique el area -“Soluciones de cloro”
Almacene el cloro comercial para la preparacién de las soluciones en lugar protegido de la luz, fresco y en recipientes no
transparentes y cerrados.

La capacidad de los cubos/cubetas para las soluciones de cloro dependera del tamafio y movimiento del area

Disponga de botellas de plastico de 1 litro limpias, no transparente, con tapa y dispensador para facilitar el uso de las soluciones de
cloro: 0,2% y 2%; con un marcador indique la concentracién de cloro de cada botella.

Nunca mezcle cloro con detergentes u otros productos de limpieza ya que emite vapores irritantes y el cloro pierde su poder
desinfectante.

Use siempre todos los equipos de proteccion personal: guantes multiuso, mascarilla, delantal impermeable, zapatos de goma o
botas cerradas.

Utilice hipoclorito de sodio a 5 % - 6% (cloro comercial) para la preparacién de las soluciones cloradas.

No utilizar metal para la preparacién de las soluciones de cloro - utilizar envases de vidrio o de plastico.
No utilice cloro industrial, porque su concentracién es mucho mayor que la de uso doméstico y puede causar
dafios graves

Siempre adicionar el cloro al agua y nunca a la inversa.
Al terminar cada tarea de limpieza, enjuague los guantes multiuso sin quitarselos, con abundante agua
Lavese las manos muy bien luego de quitarse los guantes, asimismo luego de ir al bafio. Lavese los guantes antes de retirarselos,

quiteselos y sumérjalos en solucion de cloro al 0,2% por 10 minutos en una cubeta y luego pongalos a secar.

Mantenga el rociador con la solucién de cloro fuera del alcance de los nifios.

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.
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ANEXO N°5
Ubicacion de las Fosas para Agua de Lluvia (Plano IM-01-10-00-023)

Momenclatura;

Canallzaclan Aguas lluvla
—————— — Canallzaclon de Rlles

Limlte de propledad

Zonas de absorcldn aguas lluvla (Drenes)

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.
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Codigo de Colores para Segregacion de Utiles de Aseo

ANEXO N°6

Instalados en Casilleros de Planta

Los utensilios deben diferenciarse bien sea mediante identificacion o segun cédigo de colores:

SEGUN AREA:

LABOR:

. Sanitizacion
. Manejo de

producto
. Aseo
FRECUENCIA

Maceracion, CSL, Molienda,

SEGUN Separacion, Secado Almidon,
Gluten, Planta aceite, Fibra,

Servicios higiénicos en general

Entregar y utilizar implementos color
NEGRO

Refineria, Filtro Tierra, Filtros Vela,
DE40, Maltodextrina, Salas de
envasado

Segun grado de desgaste (Ejemplo: cerdas disminuidas) y/o deterioro (Ejemplo:

rotura) del articulo o cuando el Supervisor del area lo solicite.

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y

PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.
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ANEXO N°7
Programa de Limpieza de Planta

HORARIO ACTIVIDAD MATERIALES PRODUCTO RESPONSABLE
Mafiana Retiro de basura y otros desechos Montacarga - Patio
Mafiana Lavado sala de basura casino Manguera Cif, Cloro al 0,2% Patio
Mafana Riego de jardines Manguera - Patio
Madana Limpieza de oficinas Escoba, bolsas de basura, pafios, mopa Cif, Cloro al 0,2%, Patio

limpia-vidrios
Mafana Limpieza porteria Escoba, bolsas de basura, pafios, mopa Cif, Cloro al 0,2%, Patio
limpia-vidrios
Mafana Limpieza policlinico Escoba, bolsas de basura, pafios, mopa Cif,.Clo.ro "’fl 0_’2%’ Patio
limpia-vidrios
Mafiana Limpieza bafio y duchas operadores Escoba, bolsas de basura, pafios, mopa, cepillo Cif, Cloro al 0,2% Patio
Mafiana Limpieza bafio y duchas supervisores Escoba, bolsas de basura, pafios, mopa, cepillo Cif, Cloro al 0,2% Patio
Mafiana Limpieza bafio porteria Escoba, bolsas de basura, pafios, mopa, cepillo Cif, Cloro al 0,2% Patio
Madana Limpieza bafio choferes Escoba, bolsas de basura, pafios, mopa, cepillo Cif, Cloro al 0,2% Patio
Madana Limpieza bafios oficina PB Escoba, bolsas de basura, pafios, mopa, cepillo Cif, Cloro al 0,2% Patio
Madana Limpieza bafios oficina ler piso Escoba, bolsas de basura, pafios, mopa, cepillo Cif, Cloro al 0,2% Patio
Mafiana Limpieza bafios laboratorio Escoba, bolsas de basura, pafios, mopa, cepillo Cif, Cloro al 0,2% Patio
Mafiana Limpieza bafio molienda Escoba, bolsas de basura, pafios, mopa, cepillo Cif, Cloro al 0,2% Patio
Mafiana Limpieza bafio taller mantencién Escoba, bolsas de basura, pafios, mopa, cepillo Cif, Cloro al 0,2% Patio
Madana Limpieza bafio riles Escoba, bolsas de basura, pafios, mopa, cepillo Cif, Cloro al 0,2% Produccion
Madana Limpieza salas eléctricas Escoba, bolsas de basura, pafios, mopa - Produccion
Limpi isos / / techos / ! I lanta d it
Mafiana impieza pisos / muros / techos / pasamanos / escaleras planta de aceite Escoba, bolsas de basura, pafios, mopa . Produccién
Limpi isos / / techos / ! I fibi
Madana impieza pisos / muros /echos f pasamanos [ escaleras fibra seca Escoba, bolsas de basura, pafios, mopa - Produccion
Limpieza pisos / muros / techos / pasamanos / escaleras fibra himeda -
Mafiana P p p Escoba, bolsas de basura, pafios, mopa - Produccién
" Limpieza pisos / muros / techos / pasamanos / escaleras planta molienda o "
Mafiana Escoba, bolsas de basura, pafios, mopa - Produccién
Mafiana Limpieza pisos / muros / techos / pasamanos / escaleras planta refineria Escoba, bolsas de basura, pafios, mopa R Produccion
Mafiana Limpieza pisos / muros / techos / pasamanos / escaleras planta de aceite Escoba, bolsas de basura, pafios, mopa R Produccion
Mafiana Limpieza pisos / muros / techos planta de agua Escoba, bolsas de basura, pafios, mopa - Produccién
Mafiana Limpieza pisos / muros / techos / dispensadores / lamas &rea interna envasado Escoba, bolsas de basura, pafios, mopa R Produccion
Mafana Hg}gzgtﬁlﬁgs / muros / techos / pasamanos / escaleras area intema Escoba, bolsas de basura, pafios, mopa - Produccion
Madana Limpieza pisos / muros / techos area interna bodega pafiol Escoba, bolsas de basura, pafios, mopa, plumero Cif, Cloro al 0,2% Paiiol
Mafiana Limpieza pisos / muros / techos area interna bodega PP.TT Escaba, bolsas de basura, pafios, mapa ~ PPTT
Tarde Limpieza pisos / muros / techos / mesones laboratorio Escoba, bolsas de basura, pafios, plumero Cif,‘Clovro gl 9,2%, Laboratorio
limpia-vidrios
Limpieza pisos / muros / techos / basurero / interior y exterior del area de silos / "
Tarde recepcion de maiz / zona toma de muestras Pafio, escoba, bolsa de basura - MM.PP
Tarde - Limpieza pisos / muros / techos taller de mantencion y clasificacion de Escoba. bolsas de basura. pafios, mopa ~ Mantencion
Noche despuntes ' P » mop:

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.




PROCEDIMIENTO DE LIMPIEZA

¢ PROMAIZ PLANTA PROMAIZ

Cod: POES-BPM-08

Fecha: 18/05/2018 Péagina: 44 de 45 Version: 02

SEMANAL
DIA ACTIVIDAD MATERIALES PRODUCTO RESPONSABLE
Lunes Lavado de basureros Cepillo Cif, Cloro al 0,2% Patio
Lunes Limpieza éarea cilindro gas Escoba - Patio
Martes Barrido y limpieza de calles Escoba, bolsas de basura - Patio
Lunes Limpieza muros internos molienda Pafio, escobillén, escobilla - Produccion
Lunes Limpieza muros internos refineria Pafio, escobillén, escobilla - Produccion
Lunes Limpieza pisos molienda Maquina limpiadora, cepillos Desengrasante Produccion
Lunes Limpieza pisos refineria Maquina limpiadora, cepillos Desengrasante Produccion
Limpieza pisos / muros / techos / estantes area = .
Lunes externa bodega Gluten Escoba, bolsas de basura, pafios, mopa Desengrasante Produccion
Lunes Limpieza pisos / muros / tEChO.S area Escoba, bolsas de basura, pafios, mopa - Produccion
externa galpon lavado de camiones
Lunes Ijlmpleza pisos / muros / es.ca,leras / pasamanos Escobg, bolsas de basura, pafios, R Produccion
area externa envasado almidén hidrolavadora, plumero
Lunes !_lmpleza pisos / muros / estantes / techos area Escoba, bolsas de basura, pafios R PPTT
interna bodega PP.TT
Limpieza pisos / muros / techos area x R
Martes externa bodega PP.TT Escoba, bolsas de basura, pafios PP.TT
Martes Lavado de pisos envasado Maquina limpiadora, cepillos Desengrasante Produccion
L Limpieza cortinas plasticas (lamas) y ~ . Desengrasante, cloro al L
Miércoles puertas de acceso Pario, cepillo 0.2% Produccién
Miércoles Limpieza pisos bodega gluten Maquina limpiadora, cepillos Desengrasante Produccién
Jueves Limpieza pisos planta de aceite Magquina limpiadora, cepillos Desengrasante Produccion
Jueves Limpieza pisos fibra seca Magquina limpiadora, cepillos Desengrasante Produccion
Viernes Limpieza pisos maltodextrina Maquina limpiadora, cepillos Desengrasante Produccién
Viernes L|njp!eza Pisos / muros / Fechos bodegas de Pafio, escoba, bolsa de basura - MM.PP
quimicos, azufre, ayuda filtrante y MM.PP
- Limpieza pisos / muros / techos bodegas de o ] =
Viernes productos inflamables Pafio, escoba, mopa, cepillo - Pariol
. Retiro de materiales clasificados (papel, .
Viernes carton, madera, metales) Montacarga - Patio
Limpieza, orden, clasificacién de materiales .
- ! N A Contratistas: EISA,
Viernes externos a contendores / sector de contratista Escoba, pala, bolsa de basura - ARPIN, otros
QUINCENAL
DIA ACTIVIDAD MATERIALES PRODUCTO RESPONSABLE
Limpieza, ordenamiento, identificacion,
1y 15 c/mes proteccion e identificacion de zona acopio Cepillo, pallet, carteles - Patio
(chatarra, pallets)
1y 15 c/mes Limpieza pisos bodega pafiol Magquina limpiadora, cepillos Desengrasante Pafiol
Limpieza pisos / muros / techos area Escoba, bolsas de basura, pafios,
1y 15 c/mes externa bodega PP.TT hidrolavadora Desengrasante PPTT
1y 15 c/mes Limpieza pisos bodega pafiol Magquina limpiadora, cepillos Desengrasante Pafiol
1y 15 c/mes Lavado de pisos bodega PP.TT Maquina limpiadora, cepillos Desengrasante PP.TT
1y 15 c/mes Limpieza pisos taller mantencion Magquina limpiadora, cepillos Desengrasante Mantencién

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.
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MENSUAL
DIA ACTIVIDAD MATERIALES PRODUCTO RESPONSABLE
1 c/mes Limpieza mallas mosquiteras de bafios Pafio Cloro al 0,2% Patio
Limpieza ventanas altas, persianas o ) .
1 c/mes laboratorio y oficinas Pafio, plumero Cif Patio
Limpieza dispensadores de alcohol gel ~ Desengrasante, cloro al )
1 c/mes refineria y molienda Pafio 0,2% Patio
Limpieza piso / enrejado / techo bodega de " : .
1 c/mes residuos peligrosos Escoba, pala, cepillo Patio
Limpieza mallas mosquiteras internas de ~ . .
1 c/mes planta molienda Pafio, cepillo - Produccion
Limpieza mallas mosquiteras internas de ~ . .
1 c/mes planta refineria Pafio, cepillo - Produccion
1 ¢/mes Limpieza n_\allas mosquiteras internas Pafio, cepillo R Produccion
maltodextrina
SEMESTRAL
DIA ACTIVIDAD MATERIALES PRODUCTO RESPONSABLE
Enero - Junio leplez_a’ externa de techos de toda la plantay Elevador, escobillon, bolsa de basura - Patio
reparacion de goteras
Enero - Junio | Mantenimiento malla perimetral Malla raschel - Patio
D|c’|jmbre ) Limpieza muros externos Hidrolavadora - Patio
ayo
Diciembre - Limpieza de canaletas Rastrillo - Patio
Mayo
Febrero - Limpieza cielos falsos laboratorio y oficinas Escobillén, pafio y/o plumero R Patio
Agosto administrativas
Febrero - impieza luminarias i dalapl levador, pl A i0
Agosto Limpieza luminarias internas toda la planta Elevador, plumero, pafio - Mantencién
Nov:fg:illare ) Limpieza muros externos Hidrolavadora - Patio
Enero - Junio Eliminacion de tela§ de arafia en sectores Elevador, plumero, escobillén - Produccién
altos de planta molienda
Julio - Eliminacién de telas de arafia en sectores Elevador. plumero. escobillén } Produccion
Diciembre altos de planta refineria P !
. Eliminacién de telas de arafia en sectores - L
Febrero - Julio altos de bodega gluten Elevador, plumero, escobillén - Produccién
Eliminacion de telas de arafia en sectores - .
Marzo - Agosto altos de planta aceite Elevador, plumero, escobillén - Produccién
Abril - Eliminacion de telas de arafia en sectores Elevador. plumero. escobillon : Produccion
Septiembre altos de fibra seca P !
Eliminacién de telas de arafia en sectores - L
Mayo - Octubre altos internos y externos de envasado Elevador, plumero, escobillén - Produccién
Eliminacién de telas de arafia en sectores _
Mayo - Octubre altos de PP.TT Elevador, plumero, escobillén - PP.TT
Julio - Eliminacion de telas de arafia en sectores Elevador. plumero. escobillén ; Pafiol
Diciembre altos de bodega pafiol P !
Junio - Eliminacién de telas de arafia en sectores _
Noviembre altos de maltodextrina Elevador, plumero, escobillén ) PP.TT
ANUAL
Marzo Limpieza externa de techos de toda |a planta, Elevador, escobillén, bolsa de basura - Patio

solicitud de reparacion de goteras y techos

NOTA: ESTE DOCUMENTO AL MOMENTO DE SER IMPRESO DEJA DE TENER VALIDEZ COMO DOCUMENTO CONTROLADO Y
PASA A SER UNA COPIA NO CONTROLADA.




